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文件修訂記錄 

版次 修訂內容 
制定/修訂 

單位 

制定/修訂 

人員 

A1 
因應文件與資料管理程序修訂，故修訂文件格式、編碼與

審視文件內容之適切性。 
工安室 徐文逢 

A2 修訂 2-2 條文之內容。 工安室 郭錚季 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

*文件修訂記錄由申請者填寫。 
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1. 目的：確保於採購前，「2.範圍」所列舉之採購案能符合國家法令規章及本廠之職業安全衛生的要

求，且在使用前可達成各項安全衛生要求。 

2. 範圍： 

2-1. 廠外吊掛作業及廠內局限空間作業等之工程採購。  

2-2. 個人防護具採購、一般防護器具採購。  

2-3. Wet Bench 濕式清洗機台(加熱型且使用閃火點＜23℃之易燃性液體)設備採購。  

2-4. 適用「機械器具安全防護標準」規定之圓盤鋸、研磨機等採購。 

2-5. 超過 200 萬以上之營繕工程之採購。 

3. 權責： 

3-1. 工安單位：提供安全衛生法規及需求之諮詢。  

3-2. 資材單位  

3-2-1. 尋找符合本廠安全衛生要求之承攬商或供應商。 

3-3. 請購單位：提出請購案件所需之安全衛生規格、使用前之安全檢查及驗收。  

4. 定義：無。 

5. 作業內容： 

5-1. 請購 

5-1-1. 請購單位於提出符合「 2.範圍」定義之請購案前，應先確認是否有符合 5-2 之安全衛生

要求，並將其納入「請購單」或契約中。 

5-1-2. 請購單位須填寫《採購安全衛生要求單》，確認符合 5-2 之安全衛生要求，並經工安單位會

簽後，將《採購安全衛生要求單》隨同「請購單」交予資材單位，再由資材單位將所需安全

衛生要求納入契約中，作為採購及契約驗收之依據。 

5-1-3. 如請購案為自行發包者 (未透過資材單位 )，《採購安全衛生要求單》仍須填寫並經工安

單位會簽後，作為契約驗收之依據。 

5-1-4. 資材單位應要求得標之承攬商或供應商應符合本廠安全衛生要求。 

5-2. 採購前應對合格供應商或承攬商執行之安全衛生要求有： 
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5-2-1. 符合範圍 2-1 之安全衛生要求 

5-2-1-1. 廠外吊掛作業 

A. 提供交通管制計畫。 

B. 吊掛機具證照。 

C. 吊掛機具操作人員證照。 

D. 吊掛機具指揮手證照。 

E. 確認吊掛機具所在地點穩固。 

F. 吊掛機具使用不得超過額定荷重。 

G. 吊掛路徑與供電線路保持安全距離。 

5-2-1-2. 廠內局限空間作業 

A. 訂定危害防止計畫，並使現場作業主管、監視人員、作業勞工依循辦理。 

B. 於作業場所入口顯而易見處所公告注意事項，使作業勞工周知。 

C. 禁止作業無關人員進入局限空間之作業場所，並於入口顯而易見處所公告禁止進入之規定。 

D. 應採取連續確認氧氣、危害物質濃度之措施。 

E. 應指定專人檢點該作業場所，確認換氣裝置等設施無異常，該作業場所無缺氧及危害物質等

造成勞工危害。 

F. 局限空間從事作業時，其進入許可應由工作場所負責人或現場作業主管簽署後，始得使勞工

進入作業。對勞工之進出，應予確認、點名登記。 

G. 使勞工進入局限空間從事焊接、切割、燃燒及加熱等動火作業時，應指定專人確認無發生危

害之虞，並由工作場所負責人或現場作業主管確認安全，簽署動火許可後，始得作業。 

5-2-2. 符合範圍 2-2 之安全衛生要求 

5-2-2-1. 提供檢驗合格證明或相關使用規範。 

5-2-3. 符合範圍 2-3 之安全衛生要求 

5-2-3-1. Zone 0 區域電氣防爆設計(提供型式檢查報告)。 

5-2-3-2. 過電流保護裝置。 
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5-2-3-3. 電源中斷裝置(高溫、低液位、接地失效…)。 

5-2-3-4. 液面高度感知器，低液位時應自動切斷加熱電源。 

5-2-3-5. 液體過溫保護裝置。 

5-2-3-6. 火災偵測系統。 

5-2-3-7. CO2滅火系統。 

5-2-3-8. 測試報告。 

5-2-4. 符合範圍 2-4 之安全衛生要求 

5-2-4-1. 圓盤鋸 

A. 設置反撥預防裝置。 

B. 設置遮斷動力時可使旋轉中圓鋸軸停止之制動裝置。 

C. 設置可固定圓鋸軸之裝置。 

D. 鋸齒接觸預防裝置。 

E. 提供型式檢定報告或證明。 

5-2-4-2. 研磨機 

A. 提供型式檢定報告或證明。 

B. 設置護罩。 

C. 設置不離開作業位置即可操作之動力遮斷裝置。 

5-2-5. 符合範圍 2-5 之安全衛生要求 

5-2-5-1. 提供施工計畫或說明書，內容須包含工程圖、施工方法或標準、工程之潛在危害及風險、

相關控制措施及安全衛生管理計畫等。 

5-2-5-2. 施工現場之安全衛生管理及作業管制。 

5-2-5-3. 原有機械設備之安全防護。 

5-2-5-4. 作業人員之資格。 

5-2-5-5. 人員、機械、設備及器具等入廠安全衛生。 
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5-2-5-6. 高度 5 公尺以上施工架之構築，應提供強度計算書，由專任工程人員或指定專人簽章確認。 

5-2-5-7. 高度 5 公尺以上施工架之組配及拆除作業，應指派施工架組配作業主管於作業現場指揮勞

工作業。 

5-3. 對於「5-2」所述之安全衛生要求事項，請購單位應於施工前取得所需之文件，並自行存檔備查。 

5-4. 對於承攬商或供應商所提供安全衛生要求事項之文件，請購單位應予以審查符合性，如對文件有

疑慮處，得請工安單位協助審查之。 

5-5. 驗收程序 

5-5-1. 請購案的驗收程序，請購單位必需啟用前做好安全檢查的相關要求，來進行驗收，通過檢查

才算完成驗收。 

5-5-2. 對所採購之工程、物品在使用或作業前，應有達成及符合安全衛生法規最低標準之作法，如

確認周遭原有安全衛生防護及控制設施、作業環境、操作或維修標準程序等安全衛生要求均

符合相關規定，方可正式使用。 

6. 流程圖：無。 

7. 表單： 

7-1. 採購安全衛生要求單  P-ES-F44614-01 

8. 參考文件： 

8-1. 採購管理程序  P-PU001 

9. 附件：無。 
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